
ใบมอบฉันทะ 
                                                                                                    ใบมอบฉนัทะเลขที่………………………. 
                                                                                  วนัท่ี…………เดือน………………….พ.ศ……………. 
เรียน    ผู้อ ำนวยกำรกองคลงั 
 

                     ข้ำพเจ้ำ…………………………………………ต ำแหน่ง………………………………………….. 
กอง……………………………………กรม………………………………………….จงัหวดั…………………….. 
อยูบ้่ำนเลขท่ี………………..ตรอก/ซอย………………………………………ถนน……………………………… 
ต ำบล/แขวง…………………………..อ ำเภอ/เขต…………………………..จงัหวดั……………………………... 
โทรศพัท์…………………………………………………………………………………………………………….. 
ขอมอบฉนัทะให้………………………………………………..ต ำแหน่ง…………………………………………. 
กอง……………………………………กรม…………………………………………..จงัหวดั……………………. 
อยูบ้่ำนเลขท่ี………………..ตรอก/ซอย……………………………………..…ถนน……………………….…… 
ต ำบล/แขวง……………………………อ ำเภอ/เขต……………………………จงัหวดั…………………………... 
เป็นผู้ รับเงินดงัต่อไปนีแ้ทนข้ำพเจ้ำ 
                    1.  เงิน………………………………………………………………………………………………... 
จ ำนวน………………………………….บำท  (…………………………………………………………..) 
                    2.  เงิน……………………………………………………………………………………………….. 
จ ำนวน………………………………….บำท  (…………………………………………………………...) 
ทัง้นี ้เน่ืองจำกข้ำพเจ้ำ…………………………………………………………………………………………...(1) 
                     ในกำรจ่ำยเงินตำมใบมอบฉนัทะนี ้โปรดจ่ำย……………………………………………………(2) 
จงึลงลำยมือช่ือไว้เป็นหลกัฐำน. 
 

                                                                    (ลงช่ือ)……………………………………………ผู้มอบฉนัทะ 
                                                                    (ลงช่ือ)……………………………………………ผู้ รับมอบฉนัทะ 
                                                                    (ลงช่ือ)…………………………………………….พยำน 
                                                                                  (…………………………………….) 
                                                                   (ลงช่ือ)…………………………………………….พยำน 
                                                                                 (…………………………………….) 

ค ำอนุมัต ิ
 อนมุตัิให้จ่ำยเงินตำมใบมอบฉนัทะนีไ้ด้ 
  
                                                                (ลงช่ือ)………………………………………………ผู้ เบิก 
                                                                      ต ำแหน่ง……………………………………… 
                                                                 วนัท่ี……………..เดือน……………………พ.ศ………… 
ค ำอธิบำย 

(1) ให้ระบถุึงสำเหตท่ีุไม่อำจมำรับเงินด้วยตนเองได้ 
(2) ให้ระบวุ่ำจะให้ทำงรำชกำรจ่ำยเป็นเงินสดหรือเช็ค หำกจ่ำยเป็นเช็ค ให้ระบวุ่ำ จะสัง่จ่ำยในนำมของผู้มอบฉนัทะหรือ 

ผู้ รับมอบฉนัทะ 
          ในกรณีท่ีผู้มอบฉนัทะไม่ได้เป็นข้ำรำชกำร ลกูจ้ำง หรือผู้ รับบ ำนำญ จะต้องเขียนเช็คสัง่จ่ำยในนำมของผู้มอบฉนัทะ จะสัง่
จ่ำยในนำมของผู้ รับมอบฉนัทะไม่ได้ 
หมำยเหตุ  ผู้มอบฉันทะ, ผู้รับมอบฉันทะ  และพยำนทัง้ 2 คน  ให้แนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 


