
ใบส าคญัรบัเงนิส าหรบัวิทยากร 
 
ชื่อส่วนราชการผู้จัดกิจกรรม....................................................................................................................... .... 
โครงการ/หลักสูตร/กิจกรรม........................................................................................................................... 
 
                                                                        วันที่.........เดือน.......................พ.ศ................. 

 
 ข้าพเจ้า...........................................................................อยูบ่้านเลขที่................................................ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต...............................................จังหวัด................................... 
ได้รับเงินจาก.........................................................................................................ดงัรายการต่อไปนี ้
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จ านวนเงิน (...................................................................................................................................)  (ตัวอักษร)
  
 

                                                            ลงช่ือ...................................................ผู้รบัเงิน 
                                                                          (........................................................) 

 
ลงช่ือ...................................................ผู้จ่ายเงิน 

                                                                          (........................................................) 
 
 
 
 
 



หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร 
 

1.  กรณีเป็นการบรรยายให้ความรู้กบันักเรียน  ให้จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 1 คน 
2.  กรณีเป็นการแบ่งกลุม่ท ากจิกรรม ซึง่ได้ก าหนดไว้ในโครงการหรือหลักสูตรการจัดกจิกรรมและ

จ าเป็นต้องมีวิทยากรประจ ากลุ่มใหจ้่ายค่าสมันาคุณวิทยากรได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน 
3.  การนับช่ัวโมงการบรรยายหรือท ากิจกรรมให้นบัตามเวลาที่ก าหนดในตารางการจัดกจิกรรม  

โดยแต่ละช่ัวโมงต้องก าหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้านาที กรณีก าหนดเวลาไมเ่กิน 50 นาที  แต่ไม่น้อยกว่า  
25 นาที  ให้จ่ายค่าสัมมนาคุณวิทยากรได้กึ่งนงึ 
 
 

อัตราค่าสัมนาคุณวิทยากร 
 1.  วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐให้ได้รบัค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกินช่ัวโมงละ 600 บาท 
 2.  วิทยากรที่มิใช่บุคลากรของรัฐให้ได้รับค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกินช่ัวโมงละ 1,200 บาท 
 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการขอเบิก  
 1.  ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร   
 2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของวิทยากร  (พรอ้มลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง) 
 


